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KASSOR

1 person i tva ar for ekonomin i samband med Fotbollsskolan och Linghemscupen. Ett ar

ansvarig och ett ar éverlamning.

Att gbra ar 1 - Ansvarig

Gemensamt fér Fotbollsskolan och Linghemscupen

v

v

Pricka av alla inbetalningar av deltagaravgifter

Betala alla fakturor som hor till arrangemangen, fakturor scannas av kansliet och

mailas till kassoren.

Innan betalning ska avstamning ske med resp. arrangorsgrupp att fakturan stammer

sa betalning kan ske.
Bokfor alla transaktioner i bokforingsprogrammet Fortnox (gemensamt for hela LSK)

Rakna fram vinst och férdela ut till berérda lag o fotbollssektionen

Fotbollsskolan

v

v

Cupen

Utbetalning av ersattningen till ledarna (och ev. FPL) pa fotbollsskolan

Se till att ev. kontanter finns tillgdngliga om arrangorsgruppen behoéver

Se till att vdxelkassa och lador for kontanthantering finns, hamtas pa Lingheden.

Vara pa plats under cupen o samla in kontanter fran stationerna sa att det inte ar for

stora mangder ute i kassalddorna. (gar att delegera till ndgon annan)

Rakna alla kontanter och se till att pengarna satts in via Loomis (Obs! endast sedlar,

mynten kraver separat hantering)

Samordna och ga ut med information kring Swisch och Swichnummer
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Att gbra ar 2 - dverlamning

v’ Sta kvar pa eventuella konton och dtaganden men ocksa se till att kasséren for aret, i

god tid far behorighet till plusgirokonto och inloggningsuppgifter fas till Fortnox

v’ Vara reserv om ordinarie kassor av nagon anledning blir férhindrad att utféra sitt
uppdrag.

v’ Instruera i arbete, ga igenom rutinen och finnas med som stéd under aret



